Dyrektor Szkoly Podstawowej im. Powstancéw Wikp. w Baszkowie

oglasza nabér kandydatéw
na wolne stanowisko urzednicze
w Szkole Podstawowej w Baszkowie, Baszkow 34, 63-760 Zduny.

Stanowisko: gtéwny ksiggowy
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Wymagania niezbedne:

posiada obywatelstwo polskie;

ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

nie byta prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe;

spetnia jeden z ponizszych warunkow:

ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe,
uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i
posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,

ukonczyta $rednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co najmniej 6-
letnig praktyke w ksiegowosci,

jest wpisana do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséw,

posiada certyfikat ksiegowy uprawniajgcy do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych,
albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do ustugowego prowadzenia ksigg
rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepiséw.

Wymagania dodatkowe:
posiada znajomos¢ zasad ksiegowosci budzetowej, planu kont i klasyfikacji budzetowej oraz

zasad gospodarki finansowej jednostek budzetowych i dyscypliny finanséw publicznych,
posiada wystarczajacg wiedze i umiejetno$¢ do prowadzenia ksiegowosci przy zastosowaniu
komputera i samodzielnej obstugi programu komputerowego do prowadzenia ksiegowosci
Wolters Kluwer - Progman Finanse, Ptace, Ptatnik, programu do obstugi bankowosci
elektronicznej,

posiada znajomos¢ przepisdw dotyczgcych zasad naliczania wynagrodzen,

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

Opracowywanie planu wydatkdéw na kazdy rok budzetowy.

Opracowywanie  projektow  przepisbw  wewnetrznych  dotyczgcych  prowadzenia
rachunkowosci.

Wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi, w tym srodkami pozabudzetowymi.
Sporzadzanie miesiecznych, pétrocznych i rocznych sprawozdan, bilanséw i zestawien.
Dokonywanie przelewéw drogg elektroniczng.

Przestrzeganie przepiséw o ochronie danych osobowych.

Prowadzenie na biezgco ksigg finansowych.



10.
11.
12.
13.
14.
15.

16.
17.
18.

19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.

uhwnN e

g

g

Kontrola dokumentéw finansowo-ksiegowych pod wzgledem formalno-rachunkowym.
Zatwierdzanie do wyptat dokumentéw rachunkowych, dekretowanie oraz nalezyte ich
przechowywanie.

Prowadzenie budzetu szkoty.

Terminowe sporzgdzanie bilansu rocznego.

Prowadzenie na biezgco ksigg inwentarzowych.

Terminowe i prawidtowe dokonywanie rozliczen finansowych.

Przeprowadzanie i rozliczanie inwentaryzacji w obowigzujgcych terminach.

Kontrola prawidtowosci i terminowosci sporzadzania listy ptac, zasitkdw, rozliczenia sktadek
ZUS i innych potracen z listy ptac.

Prowadzenie rozliczen z Urzedem Skarbowym

Rozliczanie $rodkéw z ZFSS.

Wykonywanie innych nie wymienionych wyzej zadan, ktére z mocy prawa lub przepiséw
wewnetrznych, wydanych przez Dyrektora jednostki, nalezg do kompetencji Gtéwnego
Ksiegowego.

Znajomosc przepiséw ustawy o finansach publicznych i rachunkowosci.

Znajomosc przepiséw oswiatowych.

Znajomos¢ przepiséw o zamowieniach publicznych,

Znajomosc przepiséw podatkowych,

Znajomosc przepiséw ZUS,

Znajomosc przepiséw wynikajgcych z Karty Nauczyciela,

Znajomosc przepiséw wynikajgcych z Kodeksu Pracy

Warunki pracy na danym stanowisku:

wymiar czasu pracy — peten etat, w tym praca przy komputerze powyzej 4 godz. dziennie,
miejsce wykonywania pracy — |l pietro w Szkole Podstawowej w Baszkowie,

budynek nie jest przystosowany dla osdb niepetnosprawnych w zakresie podjazdu i toalet,
praca w godzinach: poniedziatek, wtorek, sroda, czwartek, pigtek od godz. 7.00 do 15.00,
zatrudnienie: od 1 maja 2024 r.

Wymagane dokumenty:

zyciorys (CV) wtasnorecznie podpisany,

list motywacyjny wtasnorecznie podpisany,

kwestionariusz osobowy dla osdb ubiegajgcych sie o zatrudnienie jest dostepny w zaktadce
,sprawy kadrowe” pod adresem https://spbaszkow.pl/bip,5,pl)

kopie dokumentdéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie,

kopie Swiadectw pracy potwierdzajace staz pracy,

osoby, ktére zamierzajg skorzystac z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy
o pracownikach samorzgdowych sg obowigzane do ztozenia wraz z dokumentami kopii
dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosc,

wiasnorecznie podpisane:

- o$wiadczenie o niekaralno$ci prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,




- oSwiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni
praw publicznych,

- osSwiadczenie o stanie zdrowia pozwalajgcym na zatrudnienie na danym stanowisku,

- oSwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celdw
rekrutacyjnych — s3 dostepne w zaktadce ,sprawy kadrowe” pod adresem
https://spbaszkow.pl/bip,5,pl).

Dodatkowo kandydat moze zataczy¢:

1. kopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach, uprawnieniach itp.,
2. referencje od dotychczasowych pracodawcow.

VI. Termin i miejsce sktadania dokumentéw:

Dokumenty nalezy sktadac w sekretariacie szkoty w Baszkowie w terminie do dnia 12 kwietnia 2024
roku do godz. 15% lub mozna przestaé¢ pocztg (decyduje data stempla pocztowego) na adres: Szkota
Podstawowa w Baszkowie Baszkow 34, 63-760 Zduny.

Zamknietg koperte nalezy ztozy¢ z dopiskiem: ,Oferta zatrudnienia na stanowisko gtownego
ksiegowego w Szkole Podstawowej w Baszkowie”. W lewym gérnym rogu nalezy umiesci¢ nazwisko i
imie osoby sktadajgcej aplikacje. Za date doreczenia dokumentéw przyjmuje sie date ich wptywu do
sekretariatu szkoty.

VII. Informacje dodatkowe:

1. W miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w Szkole Podstawowej w Baszkowie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych, byt nizszy niz 6%.

2. Kandydaci spetniajgcy wymagania formalne zostang powiadomieni telefonicznie o terminie dalszej
rekrutacji.

3. Oferty otrzymane po terminie nie bedg rozpatrywane.

4. Informacja o wynikach naboru zostanie opublikowana na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Szkoty Podstawowej w Baszkowie oraz umieszczona na tablicy informacyjnej szkoty.

Baszkow, dnia 28 marca 2024 r.

Dyrektor Szkoty Podstawowe;j
w Baszkowie
/-/ mgr Daria Augustyniak-Hafermann



