Burmistrz Zdun ogtasza nabér kandydatéow
na wolne stanowisko urzednicze
w Urzedzie Miejskim w Zdunach, ul. Rynek 2, 63-760 Zduny.

Stanowisko: ds. inwestycji
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Wymagania niezbedne:
obywatelstwo polskie,
wyksztatcenie wyzsze,
co najmniej 3-letni staz pracy,
petna zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzystanie w petni z praw publicznych,
brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:
doswiadczenie zawodowe zwigzane z realizacjg inwestycji i zamoéwien publicznych,
znajomos¢ ustaw o samorzadzie gminnym, Kodeks postepowania administracyjnego, ustawy
Prawo Budowlane, ustawy Prawo zamdwien publicznych i akty wykonawcze,
znajomos¢ zasad planowania i realizacji inwestycji,
biegta znajomosc¢ obstugi komputera i urzadzen biurowych,
umiejetnosc¢ interpretacji i stosowania przepiséw prawa,
umiejetno$¢ samodzielnej organizacji pracy, systematycznos¢, odpowiedzialnosé,
terminowos¢ w zatatwianiu spraw, komunikatywnosc.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

planowanie, przygotowanie, realizacja i rozliczenie zadan inwestycyjnych i remontowych;

udziat w ustalaniu potrzeb inwestycyjnych i remontowych, przy uwzglednianiu miejscowych

planow zagospodarowania przestrzennego i lokalnych potrzeb spotecznych;

okreslenie rozmiaru inwestycji, wybor w trybie zamoéwien publicznych jednostki projektowe;j,

uzyskanie wszelkich decyzji administracyjnych zezwalajgcych na wykonanie robét;

koordynowanie spraw zwigzanych z oceng i zatwierdzeniem projektéw technicznych;

ustalanie kosztu inwestycji oraz udziat w przygotowaniu projektu budzetu na dany rok;

przygotowanie uméw lub petnomocnictw z zakresu obowigzkéw i odpowiedzialnosci dla

inspektora nadzoru inwestorskiego;

sporzadzanie wnioskdw o przyznanie pozabudzetowych srodkéw finansowych na realizacje

inwestycji i remontéw, koordynowanie dziatan zwigzanych z przebiegiem robdt;

przekazywanie do uzytku inwestycji i rozliczanie jej kosztéw poprzez:

a) sprawdzenie kalkulacji przedktadanych przez wykonawce,

b) sporzadzenie koncowych zestawien kosztéw realizacji inwestycji i remontéw,

c) wyegzekwowanie od projektanta lub wykonawcy naleiznych odszkodowan lub kar
umownych,

d) sporzadzanie projektow uchwat i zarzadzen w sprawie przekazania inwestycji do
uzytkowania,

e) organizowanie lub udziat w przeglagdach gwarancyjnych;

opiniowanie zamierzen inwestycyjnych innych inwestorow w zakresie zgodnosci z

planowanymi i realizowanymi inwestycjami gminnymi;

przygotowywanie wnioskéw aplikacyjnych o uzyskanie srodkéw z funduszy Unii Europejskie;j i

innych pozabudzetowych;

sporzadzanie strategii rozwoju gminy, jej aktualizowanie i monitorowanie.



V. Warunki pracy na danym stanowisku:

1. wymiar czasu pracy — peten etat, w tym praca przy komputerze powyzej 4 godz. dziennie,

2. miejsce wykonywania pracy — Il pietro budynku Urzedu Miejskiego w Zdunach,

3. budynek nie jest przystosowany dla oséb niepetnosprawnych w zakresie podjazdu i toalet, ale
posiada winde,

4. praca w godzinach: poniedziatek, wtorek, czwartek, pigtek 7.00-15.00, sroda 9.00-17.00,

5. zatrudnienie: od 1 wrzesnia 2024 r.

V. Wymagane dokumenty:

1. Zzyciorys (CV) wtasnorecznie podpisany,

2. list motywacyjny wtasnorecznie podpisany,

3. kwestionariusz osobowy dla oséb ubiegajgcych sie o zatrudnienie
(dostepny na www.bip.zduny.pl w zaktadce Sprawy kadrowe),

4. kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie,

5. kopie Swiadectw pracy potwierdzajace staz pracy,

6. osoby, ktére zamierzajg skorzystaé z uprawnienia, o ktdrym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy
o pracownikach samorzgdowych sg obowigzane do ztozenia wraz z dokumentami kopii
dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosg,

7. wiasnorecznie podpisane:

- o$wiadczenie o niekaralnosci prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

- oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni
praw publicznych,

- oSwiadczenie o stanie zdrowia pozwalajgcym na zatrudnienie na danym stanowisku,

- oSwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacyjnych (o$wiadczenia dostepne na stronie www.bip.zduny.pl w zaktadce Sprawy
kadrowe).

Dodatkowo kandydat moze zataczy¢:
1. kopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach, uprawnieniach itp.,
2. referencje od dotychczasowych pracodawcow.

VL. Termin i miejsce sktadania dokumentéw:
Dokumenty nalezy sktadaé¢ w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Zdunach w terminie do dnia 14
czerwca 2024 roku do godz. 15% lub mozna przestaé poczta (decyduje data stempla pocztowego) na
adres: Urzad Miejski w Zdunach, Rynek 2, 63-760 Zduny.

Zamknietg koperte nalezy ztozy¢ z dopiskiem: ,,Oferta zatrudnienia na stanowisko ds. inwestycji”.
W lewym gérnym rogu nalezy umiescié¢ nazwisko i imie osoby sktadajgcej aplikacje. Za date doreczenia
dokumentdéw przyjmuje sie date ich wptywu do tut. urzedu.

VII. Informacje dodatkowe:

1. W miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia o0séb
niepetnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Zdunach, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych, byt nizszy niz 6%.

2. Kandydaci spetniajgcy wymagania formalne zostang powiadomieni telefonicznie o terminie dalszej
rekrutacji.

3. Oferty otrzymane po terminie nie bedg rozpatrywane.

4. Informacja o wynikach naboru zostanie opublikowana na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Urzedu Miejskiego w Zdunach oraz umieszczona na tablicy informacyjnej urzedu.


http://www.bip.zduny.pl/
http://www.bip.zduny.pl/

Zduny, dnia 4 czerwca 2024 r.
Burmistrz Zdun
/-/ mgr Mitosz Zwierzyk



