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Zduny, dnia 28.11.2022 r.

Numer sprawy: FN.3052.1.2022

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamoéwienie nie podlega ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2022 r.
poz. 1710 ze zm.)

Nazwa nadana zamdwieniu:

,Obstuga bankowa budzetu Gminy Zduny i jednostek organizacyjnych w okresie od 01 stycznia 2023 roku

do 31 grudnia 2024 roku”

ZAMAWIAJACY

Gmina Zduny, z siedziba Urzedu Miejskiego w Zdunach ul. Rynek 2, 63-760 Zduny, NIP: 6211694095,
REGON: 250855430, reprezentowana przez Burmistrza Zdun — Tomasza Chudego.
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PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Prowadzenie kompleksowe]j obstugi bankowej Gminy Zduny w tym Urzedu Miejskiego w Zdunach
oraz jednostek organizacyjnych Gminy Zduny wymienionych w pkt 3 .

Zakres przedmiotu zamoéwienia:

otwarcie i prowadzenie rachunkéw biezgcych, rachunkdw pomocniczych oraz rachunkéw funduszy
celowych i specjalnych, w tym rachunkéw zwigzanych z rozliczaniem s$rodkéw otrzymanych z
funduszy Unii Europejskiej,

obstuga operacji finansowych,

zapewnienie elektronicznego systemu obstugi bankowej, w tym: instalacja systemu, obstuga
systemu, przeszkolenie pracownikéw,

zapewnienie mozliwosci zatozenia indywidualnych kont podatnikow,

realizacja zlecen ptatniczych — przelewow w formie elektronicznej oraz papierowej,

przyjmowanie wptat gotdwkowych od posiadacza rachunku,

dokonywanie wyptat gotowkowych od posiadacza rachunku,

przyjmowanie wptat gotdwkowych osdb trzecich (ptatnikdw ) na rachunek Gminy,

generowanie i dostarczanie wyciggdw bankowych w elektronicznym systemie obstugi bankowej

a w przypadku awarii w formie papierowej,

10) mozliwos$¢ otwierania w trakcie trwania umowy nowych rachunkow,
11) wydawanie blankietow czekdw gotdwkowych,
12) mozliwo$¢ deponowania $Srodkdéw na lokatach terminowych zgodnie z dyspozycjg Zamawiajgcego,
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13) udzielanie kredytu w rachunku biezgcym, w ramach upowaznienia wynikajgcego z uchwaty
budzetowej Gminy Zduny na pokrycie wystepujgcego w ciggu roku przejsciowego deficytu budzetu,

14) inne ustugi bankowe np. zmian karty wzoréw podpisow, wydawanie duplikatow zrealizowanych
transakcji, zaswiadczen, opinii i inne.

3. Niniejszymi warunkami zamdwienia objete zostang nastepujgce jednostki Gminy Zduny:

1

~N OO U W N

)
)
)
)
)
)
)
)

(&)

Urzad Miejski w Zdunach,

Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Zdunach,
Publiczne Przedszkole w Zdunach,

Szkota Podstawowa im. Powstancéw Wielkopolskich w Baszkowie,
Szkota Podstawowa w Zdunach,

Zespot Szkoét Ponadpodstawowych w Zdunach,

Biblioteka Publiczna Miasta i Gminy Zduny,

Zdunowski Osrodek Kultury.

4. Zamawiajgcy stawia nastepujgce wymagania dotyczgce realizacji przedmiotu zamodwienia:

1)
2)

bezptatne dostarczanie i instalacja oferowanego systemu bankowosci elektronicznej,
w przypadku awarii uniemozliwiajgcej wysytanie przelewdw w formie elektronicznej lub
niewystarczajgcego limitu dziennego operacji przez internet, bank umozliwi bezptatne
wykonanie przelewdw w formie papierowej,
miesieczna kapitalizacja odsetek od $rodkéw pozostajgcych na rachunkach bankowych
wszystkich jednostek organizacyjnych Gminy Zduny ostatniego dnia miesigca,
nie naliczanie kapitalizacji odsetek od wybranych rachunkdéw zgodnie z wnioskiem o ich
otwarcie,
zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci pobierania optat i prowizji bankowych za:
a) otwarcie i prowadzenie rachunkéw bankowych (podstawowych i pomocniczych),
b) realizacje polecen przelewu,
c) przyjmowanie wptat gotéwkowych na rzecz Urzedu Miejskiego i jednostek organizacyjnych
dotyczacych podatkdow i innych optat oraz naleznosci dokonywanych przez osoby fizyczne
i prawne oraz podmioty nie posiadajgce osobowosci prawnej,
d) wydawanie opinii bankowych na wniosek zamawiajgcego i jednostek organizacyjnych,
e) zmiany karty wzorow podpisow,
f) dodatkowych optat abonamentowych i innych z tytutu obstugi systemu bankowosci
elektronicznej,
g) potwierdzenia sald,
h) generowanie wyciggdw bankowych,
i)  otwarcie lokat terminowych,
j)  likwidacje rachunku,
k) obstuge ptatnosci masowych,
[)  wydawanie blankietow czekowych,

6) w zakresie kredytu w rachunku biezgcym na pokrycie przejSciowego deficytu Gminy Zduny:

a) kredyt ma charakter odnawialny,
b) zabezpieczeniem kredytu jest weksel in blanco wraz z deklaracjg wekslows,
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c) odsetkiod kredytu naliczane bedg od kwoty wykorzystanego kredytu,

d) oprocentowanie kredytu zmienne obliczone dla kazdego miesiecznego okresu odsetkowego
w oparciu o wskaznik WIBOR 1M, stopa procentowa dla danego miesigca bedzie ustalana
w oparciu o WIBOR 1M (ustalony na pierwszy dzien roboczy miesigca danego okresu
odsetkowego) powiekszony o statg marze banku,

e) zauruchomienie kredytu Wykonawca nie pobierze prowizji i optat,

f)  Wykonawca nie bedzie pobierat prowizji i optat od salda niewykorzystanej czesci kredytu,

g) sptata odsetek nastepowac bedzie na biezgco od kwoty wykorzystanego kredytu, w okresach
miesiecznych,

1. TERMIN REALIZAC]I ZAMOWIENIA.

1. Rozpoczecie — 01 stycznia 2023 r.
2. Zakonczenie — 31 grudnia 2024 r.

V. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU.

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy ktorzy:

1) posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalnos$ci okreslonej w zamdwieniu — warunek zostanie
uznany za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze jest uprawniony do prowadzenia dziatalnosci
bankowej na terenie Polski zgodnie z ustawg Prawo bankowe,

2) posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonywania zamowienia,

3) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia,

4) posiadajg siedzibe lub oddziat w miescie Zduny (kod pocztowy 63-760).

V. OCENA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ZOSTANIE DOKONANA NA
PODSTAWIE DOKUMENTOW ZtOZONYCH PRZEZ WYKONAWCE, NA ZASADZIE SPEENIA/NIE
SPEtNIA

1. Kazdyz wykonawcow w celu wykazania spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu, o ktédrym mowa
w pkt. IV ma obowigzek ztozy¢ nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

1) oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu,

2) zezwolenie Komisji Nadzoru Finansowego na rozpoczecie dziatalnosci bankowej, o ktérej mowa
w art. 36 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe. W przypadku banku panstwowego
wystarczy podaé rocznik, numer Dziennika Ustaw oraz numer pozycji, pod ktdrg zostat
opublikowany akt prawny o utworzeniu banku.

W przypadku banku, ktéry swojg dziatalnos¢ rozpoczat przed dniem wejscia w zycie ustawy, o ktérej

mowa w art. 193 ustawy z dnia 31 stycznia 1989 r. Prawo bankowe, majg zastosowanie przepisy art.

178 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Prawo bankowe.

2. Inne dokumenty wymagane przez zamawiajacego:
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1) formularz ofertowy — wypetniony i podpisany przez wykonawce (zatgcznik Nr 1 do
zaproszenia),

2) wzdr umowy zawierajgcej postanowienia niniejszego zapytania ofertowego,

3) odpowiednie petnomocnictwa do ztozenia oferty i podpisania umowy w imieniu Wykonawcy.

VI, INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE Z ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI.

1. Wszelkie dokumenty, oswiadczenia, oraz informacje Wykonawcy przekazujg pisemnie. Mozna je
przestaé pocztg na adres zamawiajgcego.

2. 0Osobg uprawniong do kontaktu z wykonawcami w czasie pracy Urzedu Miejskiego w Zdunach, jest
skarbnik Gminy Iwona Klepacka e-mail: skarbnik@zduny.pl tel. 62 721 50 01

VII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.
Termin do ktérego oferent bedzie zwigzany ztozong ofertg wynosi 30 dni.
VIIl.  OFERTY CZESCIOWE.
Zamawiajagcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY.

1. Oferte nalezy przygotowac na podstawie wzoru formularza, stanowigcego Zatacznik Nr 1 do
niniejszego zapytania.
Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim.
Wszystkie strony powinny by¢ spiete, ponumerowane i parafowane przez upowaznionego
przedstawiciela wykonawcy.
Oferta powinna by¢ ztozona w zamknietej kopercie, uniemozliwiajgcej odczytanie jej zawartosci z podaniem
nazwy Wykonawcy, zaadresowanej na zamawiajgcego i oznaczonej: ,Obstuga bankowa budzetu Gminy
Zduny i jednostek organizacyjnych w okresie od 01 stycznia 2023 roku do 31 grudnia 2024 roku”

X. MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERT.
Oferte nalezy ztozyé, pisemnie pocztg, osobiscie lub przez postarica, w zamknietym opakowaniu/kopercie,

uniemozliwiajgcym zapoznanie sie z jej trescig, w Urzedzie Miejskim w Zdunach, ul. Rynek 2
( Sekretariat pokdj nr 111) do dnia 09.12.2022 r., do godz. 12°°.
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Xl. KRYTERIUM OCENY OFERTY.

1. Kryterium wyboru oferty bedzie najnizsza cena ofertowa o wadze 100%, na ktorg sktadajg sie

nastepujace podkryteria i przypisane im wagi:

Nazwa kryterium Waga
Cena zamowienia zgodnie z zat. 2 — Formularz cenowy - 70 pkt.
Oprocentowanie srodkéw na rachunku biezgcym - 20 pkt.
Lokaty terminowe - 10 pkt.
Razem - 100 pkt.

2. Zastosowane wzory do obliczenia punktowego.

Kryterium 1. - Cena zamdwienia zgodnie z zat. 2 — Formularz cenowy

Dla pordwnania ofert bierze sie pod uwage koszty obstugi bankowej, przeliczone zgodnie z wyliczeniem
matematycznym:

1. Oferta o najnizszym ryczattowym koszcie otrzymuje 70 punktéw.

2. Wartos¢ punktowa pozostatych ofert okreslona zostanie na podstawie:

koszt obstugi bankowej najnizszy (zf)
Wartosc¢ punktowa oferty = x 100 pkt. x 70%
koszt obstugi bankowej badanej oferty (zt)

Kryterium 2. - Oprocentowanie rachunkéw bankowych.

1. Oferta o najwyzszym oprocentowaniu otrzymuje 20 pkt.
2. Wartos¢ punktowa pozostatych ofert okreslona zostanie na podstawie wyliczenia matematycznego:

oprocentowanie najnizszej oferty (%)
Wartosc¢ punktowa oferty = x 100 pkt. x 20%
oprocentowanie badanej oferty (%)

Kryterium 3. — Mozliwo$¢ indywidualnego negocjowania warunkow lokat terminowych.

Mozliwo$¢ indywidualnego negocjowania warunkéw lokat terminowych przy minimalnej kwocie
100.000,00 zt.

1. Tak—10 pkt
2. Nie - 0 pkt.
XII. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY ZAMOWIENIA.

1. Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie,
z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT — jezeli wystepuje.

2. Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem
zamowienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego. Cena moze by¢ tylko jedna za
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oferowany przedmiot zamoéwienia. Cene za wykonanie poszczegdlnych czesci przedmiotu
zamoéwienia nalezy przedstawi¢ w ,Formularzu cenowym” — (zatacznik nr 2 do oferty), a catego
przedmiotu zamowienia nalezy przedstawi¢ w ,Formularzu ofertowym wykonawcy” — (zatgcznik nr
1 do oferty).

XII. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI
ZAWARTE) UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

Zamawiajacy nie bedzie zwigzany przedstawionym przez wykonawce projektem umowy i zastrzega
sobie mozliwo$¢ wprowadzenia zmian do tych projektéw przez podpisaniem.

XIV.  WYBOR OFERTY

1. Otwarcie ofert nastapi w dniu 09.12.2022 r. o godz. 12%.
2. O wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce w formie
pisemnej oraz okresli termin podpisania umowy

XV. KLAUZULA INFORMACYINA RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 ze zm.), dalej ,,RODQO”,
Zamawiajacy informuje, ze:

1. Administratorem Panstwa danych osobowych w Urzedzie Miejskim w Zdunach jest Burmistrz Zdun
majgcy siedzibe ul. Rynek 2, 63-760 Zduny. Z Administratorem danych osobowych mozna sie
kontaktowac poprzez adres e-mail: zduny@zduny.pl lub pisemnie na adres siedziby Administratora.

2. Wyznaczono Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie kontaktowaé poprzez adres e-mail:
zduny@zduny.pl. Z Inspektorem Ochrony Danych mozna sie kontaktowac we wszystkich sprawach

dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z ich
przetwarzaniem.

3. Dane osobowe zawarte w Panstwa ofercie (w tym innych dokumentach bedgcych zatgcznikami do
oferty) bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z niniejszym
postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym w trybie zapytania ofertowego
oraz w celu archiwizacji.

4. Odbiorcami Panstwa danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktéorym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania na podstawie przepisu 74 ustawy Pzp.

5. Panstwa dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od
dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamodwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4
lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy.

6. Obowigzek podania przez Panstwa danych osobowych bezposrednio Panstwa dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego. Konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg
z ustawy Pzp.
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7.

W odniesieniu do Panstwa danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

Posiadajg Panstwo:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych panstwa dotyczacych.
W  przypadku skorzystania przez osobe, ktérej dane osobowe sg przetwarzane przez
zamawiajgcego, z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, zamawiajgcy moze zgdac
od osoby wystepujacej z zadaniem wskazania dodatkowych informacji, majacych na celu
sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postepowania o udzielenie zamdwienia,

2) napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia Panstwa danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupetnienia nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w sprawie
zamowienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac
integralnosci protokotu postepowania oraz jego zatgcznikdw),

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa cztonkowskiego). Prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia tego
postepowania. W przypadku gdy wniesienie zgdania dotyczgcego prawa, o ktérym mowa w art.
18 ust. 1 RODO spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole
postepowania lub zatgcznikach do tego protokotu, od dnia zakonczenia postepowania o
udzielenie zamodwienia zamawiajgcy nie udostepnia tych danych, chyba Zze zachodzg przestanki, o
ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO. Udostepnianie protokotu postepowania lub zatgcznikdw do
tego protokotu ma zastosowanie do wszystkich danych osobowych, z wyjatkiem danych, o ktérych
mowa w art. 9 ust. 1 RODO, zebranych w toku postepowania o udzielenie zamdwienia.
Ograniczenia zasady jawnosci, o ktorych mowa w powyzej i art. 18 ust. 3—6 ustawy Pzp stosuje sie
odpowiednio,

4)  prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznajg Panstwo,
ze przetwarzanie danych osobowych Panstwa dotyczgcych narusza przepisy RODO.

Osobie, ktérej dane dotycza nie przystuguje:

1) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

10. Panstwa dane bedg ujawnione podmiotom $wiadczgcym ustugi, na rzecz administratora danych, na

podstawie zawartych uméw dotyczgcych:

1) serwisu i wsparcia systemdw informatycznych,
2) utylizacji dokumentacji niearchiwalnej,

3) przekazywania przesytek pocztowych.
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Zatgczniki:
1. Wozor formularza ofertowego Wykonawcy

2. Wzor formularza cenowego
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